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Google  
G SUITE  

Durata: 1 giornata 

Finalità: in questo corso verrà presentata la suite di prodotti Google, imparando ad archiviare, condividere 

ed accedere ai propri file in un’unica posizione sicura, da computer desktop o da dispositivo mobile, oltre a 

mantenere il controllo sulle modalità di condivisione. 

 

Contenuti:  

▪ Presentazione GSuite, versioni e prezzi 

▪ GSuite e panoramica sulle App 

▪ Google Chrome 

▪ Creazione di un account Google 

▪ Profili 

▪ Sicurezza 

▪ Google Drive 

▪ interfaccia 

▪ schermata Home 

▪ caricare ed archiviare file 

▪ accedere ai file 

▪ visualizzare e modificare file 

▪ organizzare e cercare file 

▪ tipi di file 

▪ condividere e collaborare 

▪ impostazioni 

▪ riconoscimento ottico (OCR) 

▪ spazio di archiviazione 

▪ Google Keep 

▪ creare note ed elenchi 

▪ usare note ed elenchi 

▪ condividere e collaborare 

▪ esportare note 

▪ App mobili 
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